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Ai docenti delle scuole secondarie di I grado 
Ai responsabili di plesso Proff. Orazio Marandola, Nicla Savastano, 

Francesco Pascarella, Maria Lia di Salvo 
p.c. alla DSGA 

sito web/r.e. 

OGGETTO: CONSEGNA DELLE VERIFICHE SCRITTE E PRATICHE - 

PRIMO E SECONDO QUADRIMESTRE a.s. 2025/2026 

 

Si ricorda a tutto il personale docente che i compiti scritti sono atti amministrativi di estrema 

importanza, volti a documentare l’azione dei docenti in merito al procedimento di valutazione degli 

studenti. Come tutti gli atti amministrativi, anche gli elaborati scritti degli studenti, ai sensi della 

Legge n.241 del 1990, sono soggetti all’accesso formale o informale da parte chiunque ne abbia 

interesse. La scuola con l’attribuzione dell’autonomia scolastica (Legge n.59 del 1997 e successivo 

D.P.R. n.275 del 1999) ha acquisito la personalità giuridica configurandosi a tutti gli effetti di legge 

come ente pubblico e pertanto soggetto all’obbligo di tenere, ordinare e mettere in sicurezza un 

archivio; le modalità circa la gestione e conservazione dei compiti in classe presuppone 

l’implementazione di procedure, dettate dal Dirigente Scolastico su cui ricade, l’organizzazione e la 

gestione degli uffici, compreso l’archivio. 

 

Nel rispetto di quanto prescritto, si precisa che i compiti in classe dovranno essere consegnati in 

formato cartaceo e, pertanto, si invitano i docenti a consegnare ai responsabili di plesso (proff. 

Orazio Marandola, Nicla Savastano, Francesco Pascarella e Maria Lia di Salvo) entro e non oltre l’8 

Giugno 2026 le prove svolte dagli studenti, scritte e pratiche. 

Le verifiche di ogni singola disciplina con apposite griglie di valutazione, dovranno essere apposte 

all’interne di fascette specificando la data in cui è stata sostenuta la prova, la data di riconsegna della 

prova alla classe e la classe e firmate dal docente. 

I responsabili di plesso provvederanno ad individuare all’interno dei rispettivi plessi, un’aula dotata di 

armadietti richiudibili con chiave e vi apporranno all’interno le verifiche consegnate dai docenti, 

avendo cura di posizionarli per materia/docente. 

 

Si allega la tabella riassuntiva da consegnare, già compilata in ogni parte, unitamente alle verifiche 

scritte. 
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Le tabelle riassuntive andranno conservate all’interno di apposito contenitore per ogni plesso e 

dovranno essere anche fotocopiate dai responsabili di plesso ed inoltrate all’indirizzo email: 

ceic8be00b@istruzione.it o consegnate a mano all’ufficio di segreteria entro il 12 Giugno 2026. 

 

Tali adempimenti valgono come disposizioni di servizio. 

 

 

 
Roccamonfina, lì 03/06/2026 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Michele Cecaro 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3 comma 2 del Dlgs.39/1993 
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