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Istituto Comprensivo Statale “Alto Casertano”

Istruzione del primo ciclo nei comuni di
ROCCAMONFINA-ROCCAD’EVANDRO-CONCA DELLA CAMPANIA-GALLUCCIO-SAN PIETRO INFINE-TORA E PICCILLI

Via S. Lucia,10 - 81035- ROCCAMONFINA (CE) - Tel. 0823/677280
ceic8be00b@istruzione.it ¢ ceic8be00b@pec.istruzione.it ¢ http://www.icaltocasertano.edu.it
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Ai Collaboratori Scolastici
dell'l.C. “Alto Casertano”

Via Santa Lucia

81035 Roccamonfina (CE)

Oggetto: Comunicazione delle assenze A.S. 2025/2026.

Si comunica al personale in indirizzo che dall’A.S. 2025/2026 le comunicazioni di assenze
(malattia, Legge 104/92, permessi retribuiti per motivi personali /familiari ecc.) dovranno essere
comunicate:

1) tramite la piattaforma Axios la quale & utilizzata dalle scuole italiane per la gestione della
didattica e del personale scolastico;

2) A mezzo mail;

3) Consegnate a mano.

Ad ogni buon fine si descrivono i vari passaggi che si devono compiere nella piattaforma:
>Axios:Scuola Digitale (inserire le credenziali in possesso di ciascun dipendente)> Sportello
Digitale >a sinistra digitare Nuova Istanza > nella schermata c’é seleziona il tipo di istanza
per I'assenza che occorre chiedere.
Si apre una nuova schermata e si compilano i vari campi:

1) Descrizione dell’istanza;

2) Docente o ATA;

3) Il numero dei giorni;

4) Il periodo dal al

5) Recapito del dipendente.
Compilati i suddetti campi si inoltra l'istanza.

Non saranno pilu accettate richieste di assenza in modalita diverse.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Dott. Michele Cecaro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma2, D.Lgs. 39/93
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